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Département Design Textile et de la Mode
Guide de rédaction du rapport de Stage de Fin d’Etudes
Année Universitaire : 20…-20…

1. Objectifs du Stage de Fin d’Etudes


Le stage de fin d’études d’une durée de 3 mois effectué à la fin de la  3ème   année d’études représente une occasion à l’étudiant pour mettre en pratique et perfectionner les connaissances théoriques et techniques acquises. En effet, il s’agit  d’un travail d’application qui permer de :

· Améliorer l’aptitude du candidat à communiquer de façon adaptée à la situation et facilite ainsi son insertion professionnelle,

· Développer ses compétences (rigueur, esprit d’équipe, créativité, gestion de  projet)

· Approfondir les connaissances pratiques d’un métier du secteur de la mode et du textile,

· Avoir une vision globale de l’entreprise / sa structure et ses activités,

· Maîtriser et comprendre les enjeux des missions confiées, 

· Faire face et résoudre des situations de blocages, de difficulté,

2. Comment élaborer son rapport de stage fin d’études ?
Le stagiaire est appelé à préparer un rapport dont il tiendra compte d’une structure bien définie. Ce rapport permet de faire un point sur les compétences et connaissances acquises lors du stage de fin d’études. Les conclusions écrites dans ce rapport permettent aux étudiants de mieux envisager leur avenir. A partir du rapport, le correcteur pourra analyser et comprendre l’utilité du Stage de Fin d’Etude pour l’étudiant.

Ci-dessous un ensemble de consignes générales qui répondent principalement à trois questions

· Qu’est-ce qu’il faut écrire dans un rapport de stage de fin d’études (FOND)?

· Comment structurer ce rapport (STRUCTURE)?
· Quelle mise en forme adopter à ce rapport (FORME)?
	3. Plan type d’un rapport de stage

L'aspect général du rapport est le premier à juger par le correcteur. Il faut donc que celui-ci soit bien présenté, clair et structuré, avec la même mise en page tout au long du rapport. 

Le contenu du rapport de Stage de Fin d’études doit montrer un esprit critique de l’étudiant et ne doit pas présenter un documentaire sur l’entreprise, mais plutôt une analyse poussée de celle-ci. 

Dans ce rapport, l’étudiant doit pouvoir critiquer avec intelligence les processus de travail imposés dans le stage et proposer de nouvelles solutions. Il doit pouvoir se mettre en valeur et mettre en valeur les tâches qu’il a remplies.

Les phrases doivent être courtes, précises et riches en informations. L’orthographe et la grammaire doivent être bien sûr irréprochables. Le document doit comporter de vingt à cinquante pages maximum au format A4 (annexes compris). Il faut utiliser des illustrations, des graphiques pour faciliter la lecture du document… et ne pas l’alourdir par trop de chiffres ou de documents non pertinents.

Un plan bien structuré est indispensable à un rapport de qualité. Voici les grandes lignes constituant un plan clair :



	Page de garde 
	1 page  
	Voir Annexe 1

	Sommaire (ou table des matières)
	1 page
	· Choisir avec précision les termes des titres pour que la structure et le contenu du rapport soient identifiables,

· Numéroter les parties, sections, paragraphes afin d’obtenir une bonne lisibilité,

· Indiquer la pagination dans le plan.

	Remerciements
	1 page
	Généralement destinés au maître de stage et à une ou deux autres personnes ayant joué un rôle important dans le stage. Le nom de la personne à remercier doit être cité, ainsi que son poste avec justification de ce remerciement. 

	Introduction
	1 page
	 permet de dégager le contexte général du rapport, de définir les objectifs et le plan du travail,

	Développement
	 08 pages maxi
	· Chapitre 1 : Présentation de l’entreprise.

· Identification (forme juridique - SARL, SA, privée, publique...).

· Origine (Tunisienne, étrangère, faisant partie d'un groupe, rachetée par une autre entreprise...).

· Situation géographique, nombre de salariés, qualifications,...

· Domaines d'activités.

· Secteurs d'activité, concurrence, sous traitance, références clients... 

· Organisation de l'entreprise.

· Services / départements : organigramme, fonctionnement...

· Personnels : organigramme, rythme et horaires de travail, types de relations, communication, etc...
· Présentation du service où s'est déroulé le stage.

· Situation dans l'organigramme.

Relations avec les autres services (présentation graphique).

	
	  4 pages
	Chapitre 2 : Approche analytique  

2.1. Analyse de produits réalisés dans l'entreprise 
2.2. Description et analyse du processus de fabrication d'un produit
2.3. Synthèse de l’analyse : points forts/points faibles

2.4. Problématique 

2.5. Méthodes de résolution 

	
	10 pages
	Chapitre 3 : Approche pratique

· Elaboration du Cahier des charges 

· Analyse et synthèse des tendances 

· Etapes de conception de la collection :
· Choix de couleurs,  matières 
· Recherches graphiques

· Présentation des travaux réalisés et Dossier technique 

· Méthodes de travail et moyens utilisés,

· Difficultés rencontrées et solutions apportées, justifications des choix (critères),



	
	10 pages
	· Réflexions personnelles + conclusions sur l'acquis.

· Confrontation des connaissances théoriques avec les réalisations et travaux industriels,

· Méthodes de travail, approche des problèmes, critères de choix des solutions,...



	Conclusion et perspectives
	  1 page
	La conclusion générale représente une synthèse du travail de stage effectué. Elle reprend la problématique  et  répond  clairement  aux  questions  suivantes:  quel  était  l’objectif  du  travail demandé,  quels étaient  les axes de la solution proposée, la  solution proposée remplie-t-elle parfaitement les objectifs initiaux, quelles sont les perspectives d’améliorations de la   solution proposée,

	Annexes
	 (le minimum nécessaire à la compréhension du rapport)
	A mettre dans cette partie, les documents, les rapports sur lesquels l’étudiant a travaillé, permettant de mieux illustrer les missions ou apports du stage. 

N.B : tous les documents placés en annexe/bibliographie doivent avoir été introduit lors du développement en faisant référence à l’annexe.

	Bibliographie


	
	C’est la liste des revues, livres, journaux, magasines…et tout document à partir du quel une idée, une clarification ou une justification a été utilisée dans ce rapport. 

Ces documents doivent être numérotés dans l’ordre de leur introduction dans le rapport et le numéro attribué à chaque document doit figurer à la fin du paragraphe concerné.

N.B : il faut se méfier des références trouvées sur le net, ça reste toujours une source non fiable.

	Résumé 
	1 page
	 en français et en anglais


Il est important de préciser que :

· Chaque chapitre contient un ensemble de paragraphes, commencera par une introduction qui résumera les points abordés dans le chapitre en question et la conclusion du chapitre résume le chapitre et contient une phrase de liaison au chapitre suivant,

· L’usage  de  phrases  courtes,  précises  et  riches  en  informations  utiles  est  fortement recommandé,

· L’orthographe, grammaire et syntaxe doivent être correctes,

4. Forme du rapport de stage de fin d’études
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  Le rapport doit contenir au maximum 40 pages (sans compter les annexes). Le texte du rapport doit être justifié (alignement à gauche et à droite) [image: image3.png]
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  Le rapport de stage devra suivre les normes suivantes :

· La police de caractère :

· La police la plus utilisée est "Time New Roman",

· Taille de caractères : 12,

· Ne changez pas de police en cours de travail, utilisez le gras ou le souligné
· Les marges : Les marges sont personnalisées

· Gauche : 2 cm,

· Droite : 2cm,

· Haut : 2cm,

· Bas : 2 cm,

· L’interligne : 1,5 cm

· La numérotation des pages :

· On ne numérote ni la page de garde, ni les remerciements, ni le sommaire.

· La numérotation, en bas, commence à l’introduction.

· La numérotation des chapitres :

· Dans la numérotation des chapitres, des titres, des sous titres,… Ne pas mélanger les chiffres arabes, romains et la numérotation alphabétique.

Préférer plutôt :
Chapitre 2. La phase d’élaboration

2.1. Introduction

1.1.1. Historique

1.1.1.1.  Date de création 
Toute nouvelle partie chapitre commence toujours sur une nouvelle page.

· L’impression : Uniquement au recto

· La reliure : Collage ou spirales.

· Les tableaux et les figures :

· Les tableaux et les figures doivent être centrés, lisibles et numérotés en fonction de leur ordre d’apparition dans le texte avec obligatoirement une légende (exemple: Tableau n° 1 ou Figure n° 1).

Pour les tableaux :

Tableau n° : titre……………………………

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Pour les figures, les schémas, les photos, les histogrammes, les courbes, …


Figure n° : titre ……………………

· Chaque chapitre doit commencer par une introduction qui résume les points abordés dans le chapitre en question, et se termine par une conclusion qui résume le chapitre et se termine par une phrase de liaison au chapitre suivant,

· L’usage des phrases courtes, précises et riches en informations utiles est fortement recommandé,

· L’orthographe, grammaire et syntaxe doivent être correctes,

· La page de garde doit être obligatoirement imprimée sur du papier cartonné blanc, suivie d’une feuille blanche, d’une 2ème page de garde (sur papier simple), des remerciements, de la table des matières et du reste du texte.

· Afin d’identifier votre travail, il est nécessaire de créer des en-têtes et des bas de pages.

· Les annexes doivent être classées avec un ordre bien déterminé (annexe 1, annexe2,…). Elles doivent être citées comme référence dans le rapport. Dans un paragraphe, on fait référence à une des annexes, par exemple (voir annexe 1).

Annexe 1:Modèle Page de garde
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